
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ…………………………………………………..……..………… 

ท่ี………………………………………………………วนัท่ี .…… เดือน ……..…….….…. พ.ศ. ………….. 
เร่ือง  ขออนุญาตลาหยดุราชการ 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏัพิบูลสงคราม 

  ขา้พเจา้ ...........................…….………....................ต าแหน่ง ....…....….….….................................. 
สังกดัหน่วยงาน / กอง....………………...................…….............. ส านกังานอธิการบดี   มหาวิทยาลยัราชภฏัพิบลูสงคราม 
  มีความประสงคข์ออนุญาต    ❑  ลาป่วย  ❑  ลาคลอดบุตร ❑   ลากิจส่วนตวั    
เน่ืองจาก (เหตุผล)…………………………………………………………………………………………………….. 
ตั้งแต่วนัท่ี ...…..../......................./…......... ถึงวนัท่ี.........../................…...../....………….. มีก าหนด.……..............วนั 
ขา้พเจา้ได ้  ❑  ลาป่วย ❑  ลาคลอดบุตร   ❑   ลากิจส่วนตวั    คร้ังสุดทา้ยเม่ือวนัท่ี……./………..…./………… 
ถึงวนัท่ี..…......./.........…...…....../..…….......   มีก าหนด ..........…….... วนั    ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี  
.............................................................................................................................……………………………............... 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตดว้ย    จะขอบคุณยิง่ 

       (ลงช่ือ)                         
        (………………………………) 
       ต าแหน่ง………………………………….. 
สถิติการลาในปีงบประมาณนี้          ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

 
         ……………………………………..……….………. 
ลงช่ือ (หวัหนา้งาน)............……..........................………... 
ลงช่ือ (ผอ.กอง).................................……............………... 

  ความเห็นผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 

                                                                                                           ❑  อนุญาต                 ❑  ไม่อนุญาต    
                         ลงทะเบียนวันลาแล้ว     

เสนอคร้ังท่ี.........................……….............ค าสั่ง   (ลงช่ือ)..................................................... 
(ลงช่ือ).....……….........…………............ ผูต้รวจสอบ               (………………………………….)    
(ลงช่ือ)....................……….......ผูอ้  านวยการกองบริหารงานบุคคล    วนัท่ี ................../...................../................  

ประเภทลา ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี้ 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

ป่วย    

กิจส่วนตวั    

คลอดบุตร    

(หนังสือขออนุญาตลาป่วย  ลาคลอดบุตร  ลากิจส่วนตัว)   
 

 กองบริหารงานบุคคล 
รับท่ี………………………………...… 
วนัท่ี………………………………….. 
เวลา…………………………………… 


